@ saop

mojaMALICA - prvi koraki

Spletna resSitev mojaMALICA omogoca prijavo in odjavo obrokov na daljavo preko racunalnikov in na
mobilnih napravah. Ce organizacija ponuja koristnikom obrokov tudi moznost menjave menijev, lahko to

prav tako opravijo na daljavo.

Do resitve mojaMALICA dostopa koristnik obrokov na spletni strani svoje organizacije (Sola, ustanova,
podjetje ...). Priporo¢amo pa, da si bliznjico do vstopne strani shranite v svoj brskalnik ali na namizje mobilne

naprave.

Registracija novega uporabnika

Pred prvim vstopom se nov uporabnik najprej registrira v aplikacijo in sicer s klikom na povezavo

9

Dobrodosli.

Prijava v sistem mojaMALICA.

»Registracija«.

E-po&ta

Geslo

Pozabil sem geslo

Mimate ratuna?|Registracija
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@ saop

V obrazcu, ki se odpre, je treba vpisati »Sifro koristnika, ki je naro¢en na obroke. Sifro najdemo na enem

od preteklih prejetih racunov, ¢e pa nimamo racuna, nam $ifro lahko sporoci organizacija, kjer smo naroceni

na obroke (Sola, zavod ali podjetje).

%)

FREDSTAVITVENI UPCRAENIE
PREDSTAVITVENZ ULICR 1
1000 Ljukljana-dostava

Registracija

Rafun 5t. 202 za obradun storitev 19/2021 Obradun za september, sklic 0001098002027

Vnesite svoje podatke za nov rafun

Kraj izstavitve: LIUBLIAME Plaénik: za Enota: 02
Datum izdaje: 01.10,2021 Testni UZenec Testni Ugenec Sora
Cpravljeno: 01.09.21-30.068.21 Skupina: 1001
o Datum zapadlosti: 15.10,2021 Testna ulica 10 Testna ulica 10 1z
2902008500305 Ljubljana 1000 Lijubljana
CPIS Fol. Cena brez DIN %DIV Cena z DDV Vrednost Dopla¢ilo Za plagilo
)
Ze imate ragun? Prijavice se 006 MALICR 15,00 0,80 13,50 0,00 13,50
007 MALO ROSILO 15,00 2,20 33,00 0,00 33,00
NECBDEV. : 46, 50 SEUPAT: 46,50 0,00 46, 50
SKUPAJ ZA PIACTILO EUR 4€, 50

Vpisemo $e »EMSO« (uéenca, dijaka, zaposlenega ...) in kliknemo na gumb Napre;j.

Odpre se okno za registracijo novega uporabnika.

Dobrodosli.

Registracije novega uporabnika.

Kdo izvaja reg
me

Priimek
E-posta

istracijo? w

Ze imate raéun? Prijavita se
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@ saop

V polju »Kdo izvaja registracijo?« dolo¢imo, kdo bo upravljal s prijavami in odjavami obrokov: mati, oce,

skrbnik ali sam koristnik.
Kdo izvaja registracijo? E

Mati

Skrbnik 7
koristnik

-DOETE ?

Nato vnesemo Se ime, priimek in e-posto osebe, ki bo upravljala z obroki (v nasem primeru je »Oce«).

Registracije novega uporabnika.

Kdo izvaja registracijo?

Qée w

me

Ofe ?
Priimek

Testni 7
testni.oce@nekadomena.si 7

Po kliku na gumb »Naprej«, se ustvari uporabniski racun.

Nadaljujemo s klikom na Vpisi se.

Uporabniski racun je ustvarjen

Po e-poéti ste prejeli povezavo za aktivacijo ratuna.

Ce sporotila ne najdete, preverite mapo z nefeleno posto.
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@ saop

Po e-posti prejmemo sporocilo, kjer kliknemo na gumb Aktivacija uporabniskega racuna.

@ saop

Aktivacija uporabniskega racuna

Pozdravljeni.

V sistern mojaMALICA ste uspesno registrirali osebo Testni Ufenec.
Za aktivacijo racuna kliknite na spodnji gumb in sledite navodilom.

Akiivadija uporabniskega ral':und

Lep pozdrav,
Testna Sola

To sporofilo je bilo ustvarjeno samodejno. Cevzad njih dneh sistema niste
uporabljali, niste ustvarjali novih rafunov, ali menite, da je prislo do zlorabe vase e-

poste, nas o tem cbvestite na mitja.zivo@saop. si

Na e-postni naslov prejmemo geslo za vpis, kjer kliknemo na gumb Vpisi se.
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@ saop

Geslo za vpis

Spostovani,

posiliamo vam geslo za prijavo v portal mojaMALICA.
Zamenjate ga lahko kadarkoli v nastavitvah profila.

Geslo: ASEOE39B

Lep pozdrav,
Testna Sola

To sporotilo je bilo ustvarjeno samodejno. Ce v zadnjih dneh sistermna niste
uporabljali, niste ustvarjali novih ratunov, ali menite, da je prislo do zlorabe vase e-

po3te, nas o tem cbvestite na mitja.zivo@saop.si

V spletnem brskalniku se odpre sporocilo, da je bila Aktivacija uspesna.

Aktivacija uspesna!
Na elektronski naslov, naveden ob registraciji,
smo poslali geslo, ki ga potrebujete za prvi vpis.

=

Ob kliku na gumb Vpisi se, se odpre prijavno mesto za sistem mojaMALICA.
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@ saop

Prijava v sistem mojaMALICA

Do resitve mojaMALICA dostopa koristnik obrokov na spletni strani svoje organizacije (Sola, ustanova,
podjetje ...). Priporo¢amo pa, da si bliznjico do vstopne strani shranite v svoj brskalnik ali na namizje mobilne
naprave.

Za prijavo v sistem mojaMALICA vpisemo e-posto in geslo, ki smo ga prejeli na e-postni naslov:

Dobrodosli.

Prijava v sistem mojaMALICA.

E-posta
testni.oce@nekadomena.si

Geslo

Pozahil sem geslo

Nimate rafuna? Registracija

Po kliku na »Prijava« vstopimo v mojoMALICO, kjer lahko pri¢cnemo z urejanjem prijav na obroke. Dodamo
pa lahko tudi vec koristnikov (sorojenci izbranega otroka) ter urejamo nastavitve racuna (sprememba gesla

in e-poste).

Stran: 6



@ saop

@ saop

e mitja.zivKo@saop.si~

Ime koristika

Testni Uéenec oy ¢ Ogled jedilnika

Spremembe obrokev za 27.01. o mozne najkasneje do 27.01. do 08:00.

¢ Danes

Januar 2022

Ponedeljek Torek sreda Cetrtek [ Danes ] Petek sobota Nedelja

24.01.2022 Prijavi dan 25.01.2022 Odjavi dan 26.01.2022 Odjavi dan 27.01.2022 Odjavi dan 28.01.2022 Odjavi dan 20.01.2022 30.01.2022
DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA Prosti dan Prosti dan
Storitev: MALICA Storitev: MALICA Storitev: MALICA Storitev: MALICA Storitev: MALICA Ni predvidenih obrokov Ni predvidenih obrokov
Status: Ocjavijeno @ feno @ Status: Prijavijenc @ Status: Pravzeto @ status: Prijavijeno @

Meni: DSV\'OVNI MENI Meni: OSNOVNI MENI Meni: OSNOVNI MENI Meni: OSNOVNI MEN| Meni: OSNOVNI MENI

odjavi
-
KOSILO KOSILO KOsILO KOSILO KOSILO
Storitev: MALO KOSILO Storitev: MALO KOSILO Storitev: MALO KOSILO Storitev: MALO KOSILO Storitev: MALO KOSILO -
Status: Odjavijeno Status: Status: Prevzeto @ Status: Prevzeto Status: Prijavijenc @

javijel o @ e I
Meni: OSNOVNI MENI Meni: OSNOVNI MENI Meni: OSNOVNI MENI Meni: OSNOVNI MEN! Meni: OSNOVNI MENI

odjavi

Dodajanje koristnika

Koristnika dodamo s klikom na puscico v polju »Ime koristnika.

o mitja.zivko@saop.si ~

@ saop

Ime keristnika

Testni Utenec o~

Ogled jedilnika

¢ Danes

Januar 2022

Ponedeljek Torek Sreda Cetrtek Petek Saobota Nedelja
24.01.2022 Prijavi dan 25.01.2022 odjavi dan 26.01.2022 odjavi dan 27.01.2022 Odjavi dan 28.01.2022 Odjavi dan 29.01.2022 30.01.2022
DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA DOPOLDANSKA MALICA Prosti dan Prosti dan

Storitev: MALICA Storitev: MALICA Storitev: MALICA Storitev: MALICA Storitev: MALICA Ni predvidenih obrokov Ni predvidenih obrokov

zeto @ Statu javijenc @
Meni: OSNOVNI MENI

Status: Odjavijeno @ Status: Prijavijeno @ Status: Prijavljenc @ Status:

Meni: OSV\‘OVNI MENI

KOSILO
Storitev: MALO KOSILO

Status: Odja
Meni: OSNGVNI MENI

Meni: OSNOVNI MEN|

KOsILO
Storitev: MALO KOSILO

Status:
Meni: OSNOVNI MENI

Meni: OSNOVNI MENI

KOSILO
Storitev: MALO KOSILO

Status: Prevzeto @
Meni: OSNOVNI MENI

Meni: OSNOVNI MENI

KOSILO
Storitev: MALO KOSILO
Status: Prevzeto @

Meni: OSNOVNI MENI

Odpre se nam okno za dodajanje se enega koristnika.

odjavi
KOSILO

Storitev: MALO KOSILO
Status: no @

Meni: OSNOVNI MENI

odjavi
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Dodajte Se enega koristnika

Koristnik bo dodan k uporabniku mitja.zivko@saop.si

Sifra koristrika

0001095

EME0

2902008500306|

==

S klikom na »Naprej« Ze vidimo prijave na prehrano za novega koristnika.

@ saop

Ime kerismika

Solar Petnajst o -

v Ogledjedilnika

Spremembe obrekov za 27.01. o moZne najkasneje do 27.01. do 08:00.

Januar 2022

Ponedeljek
24.01.2022 odja

DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA

Status: P
Meni: QS

KOSILO

Storitev: MALO KOSILO

POPOLDANSKA MALICA

Storitev: POPOLDANSKA MALI...

Status: P
Meni; OS

Torek
25.01.2022 Odja

DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA

KOSILO
Storitev: MALO KOSILO
Status: P (]

Meni: OSNOVNI MENI

POPOLDANSKA MALICA

Storitev: POPOLDANSKA MALL...

Status: P o @
Meni: OSNOVNI MENI

Sreda
26.01.2022

DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA

Status: Prijav 9
Meni: OSNOVNI MENI
KOSILO

Storitev: MALO KOSILO

Status: P
Meni: OSNOVNI MEN|

POPOLDANSKA MALICA

Storitev: POPOLDANSKA MALI...

Status: Prija
Meni: OSNOV

Cetrtek
27.01.2022

DOPOLDANSKA MALICA

Storitev: MALICA

Status: no @
Meni: OSNOVNI MENI

KOSILO
Storitev: MALO KOSILO

Status:
Meni: OS5

POPOLDANSKA MALICA

Storitev: POPOLDANSKA MALI...

Status: Prija
Meni: OSNOVNI MENI

Petek

28.01.2022 Odjavi dan
DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA
Status: Prijavljenc @
Meni: OSNOVNI MENI
adjavi
KOSILO

Storitev: MALO KOSILO
Status: Prijavijenc @
Meni: OSNOVNI MENI

Odjavi

POPOLDANSKA MALICA
Storitev: POPOLDANSKA MALI...

Status: Prijavljeno @
Meni: GCSNOVNI MENI

Odjavi

Sobota
29.01.2022

Prosti dan

Ni predvidenih obrokov

@ mitiazivko@saopssi~

< Danes

Nedelja
30.01.2022

Prosti dan
Ni predvidenih obrokov

Ko imamo prijavljene vse koristnike (ucence, dijake,...), se nam s klikom na puscico v polju »Ime Koristnika«

odpre spustni seznam, kjer izberemo, za katerega koristnika Zelimo urejati prijave na obroke.
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@ saop

Ime koristnika

Solar Petnajst

+dodaj koristnika
SE[J'LEHIUEI’ ZUZL|

Zamenjava gesla in e-poste

Geslo lahko zamenjamo v nastavitvah racuna.

@ saop

Ime kerisinika

Testni Uéenec o~ Ogled jedilnika

Spremembe obrokov za 27.01. o moZne najkasneje do 27.01. do 08:00.

Januar 2022

Ponedeljek

Torek Sreda
24.01.2022 i

25.01.2022 Odjar 26.01.2022

Odjavi dan

DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA

DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA

DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA

Status: O Status: Pi Status: P

Meni: OS| Meni: OSN Meni: OSNOVI
-

KOSILO KOsILO KOsSILO

Storitev: MALO KOSILO Storitev: MALO KOSILO Storitev: MALO KOSILO

Status:
Meni: OSNOVNI MENI

Cetrtek
27.01.2022

Odjavi dan

DOPOLDANSKA MALICA
Storitev: MALICA

Status:
Meni: OS|

KOSILO
Storitev: MALO KOSILO

Status: P
Meni: OS|

Petek
28.01.2022 Ocljavi dan
DOPOLDANSKA MALICA

Storitev: MALICA

Status: Prij L]
Meni: GCSNOVNI MENI

odjavi

KOsILO
Storitev: MALO KOSILO

Status: ?
Meni: OSNOVNI MENI

Odjavi

Sobota
29.01.2022

Prosti dan

Ni predvidenih obrokov

vko@saop.si ~

Odjava

¢ Danes >

Nedelja
30.01.2022

Prosti dan
Ni predvidenih obrokov

Po kliku na »Nastavitve racuna« se nam odprejo nastavitve, kjer lahko kliknemo na »Zamenjaj geslo«
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@ saop

Nastavitve racuna

Podatki prijavitelja

Ime prijavitelja Priimek prijavitelja
Oce Testni

E-ma

mitja.zivko@saop.si Zamenjaj e-posto
Geslo

Zamenjaj geslo

Podatki o koristnikih

Ime in priimek koristnika
Solar Petnajst

Ime in priimek koristnika
Testni Ufenec

Odpre se nam okno, kjer vpisemo staro geslo, novo geslo ter Se enkrat ponovimo novo geslo.

Zamenjaj geslo X

Staro geslo
Novo geslo

Ponovi novo geslo
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@ saop

Na podoben nacin lahko zamenjamo tudi e-posto.

Nastavitve racuna

Podatki prijavitelja

Ime prijavitelja

Oce

E-ma
mitja.zivko@saop.si

Podatki o koristnikih

Ime in priimek koristnika
Solar Petnajst

Ime in priimek koristnika
Testni Ufenec

Priimek prijavitelja
Testni

Zamenjaj e-posto

Zamenjaj geslo

VpiSemo trenutno veljavno e-posto ter dvakrat vpiSemo novo e-posto.

Stran: 11



@ saop

Zamenjaj e-posto X

Stara e-posta
mitja.zivko@saop.si

Mova e-posta
mitja@saop.si

Ponovi e-posto
mitja@saop.si

Pojavi se opozorilo, da je potrebna ponovna prijava v aplikacijo.

Opozorilo X

Potrtebna e ponovna prijava v aplikacijo.

Pozabljeno geslo

V primeru, da smo pozabili geslo, ob prijavi v mojoMALICO vpisemo e-posto ter kliknemo na »Pozabil sem
geslo«.

Stran: 12



Dobrodosli.

Prijava v sistem mojaMALICA.

E-posta
mitja.zivko@saop.si

Geslo

o

Pozabil sem geslo

Mimate rafuna? Registracija

Po kliku na »Pozabil sem geslo« se nam odpre okno, kjer vpisemo e-posto ter kliknemo »Poslji novo geslo«.

Pozabljeno geslo

Vpisite e-postni naslov, s katerim se
prijavljate v sistem.

E-posta
[ mitja.zivko@saop.si|

Poilji novo geslo

Pozahil sem E-posto

Ze imate ratun? Prijavite se
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@ saop

Dobimo obvestilo, da smo na e-posto dobili novo geslo.

Novo geslo

Ma svoj e-poitni naslov ste prejeli novo geslo.

Ce sporoéila ne najdete, preverite mapo z nezeleno
posto,

Na e-posto dobimo novo geslo.

@ saop

Geslo za vpis

Spostovani,

posiljamo vam geslo za prijavo v portal mojaMALICA.
Zamenjate ga lahko kadarkoli v nastavitvah profila.

Geslo: ASEDE39B

Lep pozdrav,
Testna Sola

Ta sporofilo je bilo ustvarjeno samodejno. Ce v zadnjin dneh sistema niste
uporabljali, niste ustvarjali novih ratunov, ali menite, da je prislo do zlorabe vase e-
poste, nas o tem obvestite na mitja.zivo@saop.si
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@ saop
Pozabljena e-posta za prijavo
V primeru, da smo pozabili e-posto za prijavo, je potrebno kontaktirati Solo oz. ustanovo, da nam sporocijo

e-posto oz. izbrisejo racun, da se lahko ponovno registriramo.

Pozabljeno geslo

Vpisite e-postni naslov, s katerim se
prijavljate v sistem.

E-posta

Poilji novo geslo

Pozabil sem E-posto

Ze imate rafun? Prijavite se

Po kliku na »Pozabil sem E-posto« dobimo obvestilo, koga naj kontaktiramo za ureditev zadeve.

Pozabljen elektronski
naslov

V primeru pozabljene e-poste prosimo, da
kontaktirate podporo na mitja.zivo@saop.si.
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